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Раздел №1. Комплекс основных характеристик программы 

 

Пояснительная записка 

        Дополнительная общеобразовательная программа «Компьютерная 

грамотность» является общеразвивающей программой технической 

направленности. 

Программа разработана в соответствии со следующими нормативными 

документами: 

 Федеральный закон от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об 

образовании в Российской Федерации» (с последующими 

изменениями), 

 Государственная программа Российской Федерации «Развитие 

образования» на 2013 - 2020 годы / Постановление Правительства РФ 

от 15.04.2014 г.№ 295 (ред. от 27.04.2016)), 

 Концепция развития дополнительного образования детей 

/Распоряжение правительства Российской Федерации от 04.09.2014 г. 

№ 1726-р, 

 Порядок организации и осуществления образовательной 

деятельности по дополнительным общеобразовательным программам 

/Приказ МинПросвещения РФ от 09.11.2018 г. № 196, 

 Методические рекомендации по проектированию дополнительных 

общеразвивающих программ (включая разноуровневые программы) / 

Письмо Минобрнауки РФ от 18.11.2015 г. N 09-3242, 

 Устав МБОУ «Средняя школа №1 г.Грязовца», 

 Постановление Главного государственного санитарного врача 

Российской Федерации от 28.09.2020 № 28 «Об утверждении санитарных 

правил СП 2.4. 3648-20 «Санитарно-эпидемиологические требования к 

организациям воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и 

молодежи»; 

 Постановление Главного государственного санитарного врача 



Российской Федерации от 28.01.2021 № 2 «Об утверждении санитарных 

правил и норм СанПиН1.2.3685-21 «Гигиенические нормативы и 

требования к обеспечению безопасности и (или) безвредности для человека 

факторов среды обитания». 

 

 Актуальность программы 

Обусловлена тем, что в настоящее время одной из задач современного 

образования является содействие воспитанию нового поколения, 

отвечающего по своему уровню развития и образу жизни условиям 

информационного общества. Программа носит практико-ориентированный 

характер и направлена на овладение обучающимися технологий обработки 

различных видов информации. 

Обучение по данной программе создает благоприятные условия для 

развития интеллектуальной деятельности, познавательной активности и 

творческой самореализации обучающихся. Основная задача - создать условия 

для развития творческой одаренности обучающихся, их самореализация, 

раннее профессиональное и личностное самоопределение. Учебные занятия 

по данной программе помогут обучающимся сделать первые шаги в 

изучении информационных технологий и уверенно продолжить свое 

движение в заданном направлении. Будущее докажет им необходимость 

этого, а занятия помогут им найти свое место в современном 

информационном мире. 

Педагогическая целесообразность программы 

С каждым годом возрастает число профессий, в которых необходимо 

уверенное владение IT-технологиями. Современным детям нужно легко 

ориентироваться в увеличивающемся потоке информации, уметь свободно 

пользоваться компьютером и работать с различной информацией и 

программами. Педагогическая целесообразность программы обусловлена 

тем, что данная программа поможет современным школьникам в получении 



основных навыков работы за компьютером, сформирует их информационную 

культуру. 

Адресат программы – дети от 7 до 8 лет. Наполняемость группы 

15-30 человек. 

     Объем и срок освоения программы. Дополнительная 

общеобразовательная общеразвивающая программа «Компьютерная 

грамотность» рассчитана на 5 месяцев обучения. 

Режим занятий: 18 академических часов, 1 академический час в 

неделю. 

Программой предусмотрено проведение комбинированных 

занятий: занятия состоят из теоретической и практической частей, 

причём, большее количество времени занимает именно практическая 

часть. 

       Цель программы:  формировать информационную 

культуру, алгоритмическое мышление, познавательные и творческие 

способности обучающихся в процессе освоения информационно-

коммуникационных технологий посредством проектно-исследовательской 

деятельности. 

Задачи 

1. Обучающие: 

- обучить работе с операционной системой Windows, с файловой структурой 

компьютера; 

- сформировать навыки работы с текстовым и графическим редакторами, 

элементами пользовательского интерфейса; 

- сформировать навыки обработки числовой информации, навыки работы в 

числовом редакторе; 

- обучить принципам создания презентаций в компьютерных программах; 

- обучить терминологии и основам понятий в области информационно-

коммуникационных технологий и компьютерной техники. 

2. Развивающие: 



- развивать логическое мышление, способствовать структурированию 

знаний, умению формализовать процессы; 

- развивать гибкие (soft) компетенции (4К: критическое мышление, 

креативное мышление, коммуникация, кооперация); 

- развивать навыки проектно-исследовательской деятельности; 

- развивать навыки презентации проектов; 

- стимулировать познавательную и творческую активность обучающихся 

посредством включения их в различные виды соревновательной и 

конкурсной деятельности. 

3. Воспитательные: 

- воспитывать умение продуктивной работы в коллективе, команде, 

сотрудничество, коммуникативность, взаимопомощь; 

- воспитывать настойчивость в достижении поставленной цели, 

самостоятельность, ответственность, дисциплинированность, аккуратность. 

 

Планируемые результаты: 

обучающиеся будут знать: 

- правила техники безопасности при работе с ПК; 

- возможности использования компьютеров для поиска, хранения, обработки 

и передачи информации, решения практических задач; 

- терминологию и основные понятия в области информационно-

коммуникационных технологий, компьютерной техники и 

программирования. 

В результате обучения по программе обучающиеся будут уметь: 

- работать с файловой системой компьютера; 

- работать в текстовом редакторе; 

- строить информационные модели различных объектов, используя для этого 

типовые средства (таблицы, графики, диаграммы и т.п.); 



- самостоятельно приобретать отдельные знания, умения и навыки по 

применению информационных технологий; 

- представлять информацию в виде мультимедиа объекта; 

- подготовить и представить грамотную презентацию для защиты проектной 

работы. 

Календарный учебный график 

 

   Кол-во учебных 

недель 

 Количество 

часов 

  Продолжительность 

занятий 

  Периодичность 

занятий 

18     18     1 академический час 1 раз в неделю 

 

 

 

       Учебный план 

18 академических часов 

 

 

№ 

 

Наименование тем раздела 

Количество часов 

Всего Теория Практика 

1.  Введение. Инструктаж по ТБ. 1 1  

2.  Компьютерная азбука. 2 1 1 

3.  Операционная система. 1 0,5 0,5 

4.  Освоение программы Microsoft Word. 4 1 3 

5.  Освоение программы Paint. 3 1 2 

6.  Освоение программы Microsoft PowerPoint. 4 1 3 

7.  Основы компьютерной безопасности. 1 1  

8.  Подготовка итоговых работ. 1 1 1 

 Итого: 18 7,5 10,5 

 

СОДЕРЖАНИЕ учебного плана 

https://www.specialist.ru/course/dbaz


 

1. «Введение. Инструктаж по ТБ» 

- Правила поведения в компьютерном классе; 

- Инструктаж по технике безопасности при работе на ПК; 

- Противопожарная безопасность; 

- Функциональная организация ПК. 

 

2. «Компьютерная азбука» 

- Системный блок; 

- Монитор, клавиатура, мышь; 

- Порты, разъемы; 

- Виды современных компьютеров; 

- Носители информации; 

- Устройства ввода и вывода информации; 

- Файлы и папки. 

 

3. «Операционная система» 

- Понятие и основные функции операционной системы; 

- Классификация операционных систем; 

- Разновидности ОС Windows. 

 

4. «Освоение программы Microsoft Word» 

- Текстовый процессор; 

- Основные правила ввода текста, его редактирования; 

- Создание таблиц и диаграмм; 

- Важные клавиши; 

- Форматирование. 

 

5. «Освоение программы Paint» 

- Знакомство с графическим редактором Windows Paint; 

https://www.specialist.ru/course/dbaz
https://www.specialist.ru/course/dbaz


- Создание рисунка с помощью инструментов (карандаш, кисть, ластик, 

заливка, палитра, распылитель); 

- Создание рисунка с помощью геометрических фигур и линий; 

- Управление действиями на экране с помощью компьютерной мышки: 

перемещать объекты и менять их размер; 

- Создание слайд-шоу из рисунков. 

 

6. «Освоение программы Microsoft PowerPoint» 

- Знакомство с PowerPoint; 

- Вставка текста и рисунков, панель «Конструктор»; 

- Дизайн; 

- Создание переходов и гиперссылок, эффекты анимации; 

- Демонстрация презентаций. 

 

7. «Основы компьютерной безопасности» 

- Основы работы в интернет пространстве; 

- Общие сведения о безопасности в интернете; 

- Проблемы интернет-зависимости; 

- Вирусы и антивирусы. 

 

8. «Подготовка итоговых работ» 

- Поиск, подбор информации для собственного проекта; 

- Работа в командах, представление работ. 

Раздел №2. Комплекс организационно-педагогических условий 

 

Условия реализации программы 

Материально-техническое обеспечение программы 

- компьютерный класс. 

- программное обеспечение на ПК. 

- доступ в сеть Интернет. 



- интерактивная панель. 

 

Формы подведения итогов реализации программы 

 

Педагогический мониторинг позволяет систематически отслеживать 

результативность реализации программы. Мониторинг включает в себя 

традиционные формы контроля: входной, текущий и итоговый. 

Итоговый контроль проводится в конце обучения с целью 

определения степени достижения результатов обучения и получения 

сведений для совершенствования программы и методов обучения.  

     

Система мониторинга 

 

      Система отслеживания, контроля и оценки результатов процесса 

обучения по данной программе имеет три основных элемента: 

- Определение начального уровня знаний, умений и навыков обучающихся. 

- Текущий контроль в течение учебного года. 

- Итоговый контроль. 

      Входной контроль осуществляется в начале обучения, имеет своей целью 

выявить исходный уровень подготовки обучающихся. Входной контроль 

осуществляется в ходе первых занятий с помощью наблюдения педагога за 

работой обучающихся. 

      Текущий контроль проводится в течение учебного года. Цель текущего 

контроля – определить степень и скорость усвоения каждым ребенком 

материала и скорректировать программу обучения, если это требуется. 

Критерий текущего контроля – степень усвоения обучающимися содержания 

конкретного занятия. На каждом занятии преподаватель наблюдает и 

фиксирует: 

- детей, легко справившихся с содержанием занятия; 



- детей, отстающих в темпе или выполняющих задания с ошибками, 

недочетами; 

- детей, совсем не справившихся с содержанием занятия. 

       Итоговый контроль проводится в конце обучения. Во время итогового 

контроля определяется фактическое состояние уровня знаний, умений, 

навыков ребенка, степень освоения материала по каждому изученному 

разделу и всей программе объединения. 

 

Методические материалы 

Для успешного овладения содержанием образовательной 

программы сочетаются различные формы, методы и средства обучения. 

Для развития фантазии и творческих способностей у обучающихся 

проводятся занятия, на которых они, решая учебные задачи, создают 

учебные проекты на основании приобретённых знаний и навыков. 

Большинство учебных занятий проводится в форме практических 

занятий. 

 

Формы организации деятельности: 

 

 групповые учебно-практические и теоретические занятия; 

 проведение игр в группах; 

 комбинированные занятия. 

 

Предусматриваются различные формы подведения итогов реализации 

образовательной программы: 

- внутригрупповой конкурс, 

- участие в соревнованиях, учебно-исследовательских конференциях, 

- презентация проектов обучающихся. 

 

Методы обучения, применяемые в прохождении программы: 



1. Перцептивный аспект: 

а) словесные методы (рассказ, беседа, инструктаж, чтение справочной 

литературы); 

б) наглядные методы (демонстрации мультимедийных презентаций, 

фотографии); 

в) практические методы (упражнения, задачи). 

2. Гностический аспект: 

а) иллюстративно-объяснительные методы; 

б) репродуктивные методы; 

в) проблемные методы (методы проблемного изложения) дается часть 

готового знания; 

г) эвристические (частично-поисковые) большая возможность выбора 

вариантов; 

д) исследовательские – дети сами открывают и исследуют знания. 

3. Логический аспект: 

а) индуктивные методы, дедуктивные методы; 

б) конкретные и абстрактные методы, синтез и анализ, сравнение, 

обобщение, абстрагирование, классификация, систематизация, т.е. методы 

как мыслительные операции. 

На занятиях используются в процессе обучения дидактические игры, 

отличительной особенностью которых является обучение средствами 

активной и интересной для детей игровой деятельности. Дидактические 

игры, используемые на занятиях, способствуют: развитию мышления 

(умение доказывать свою точку зрения, анализировать конструкции, 

сравнивать, генерировать идеи и на их основе синтезировать свои 

собственные конструкции), речи (увеличение словарного запаса, выработка 

научного стиля речи), мелкой моторики; воспитанию ответственности, 

аккуратности, отношения к себе как самореализующейся личности, к другим 

людям (прежде всего к сверстникам), к труду; обучению основам 



конструирования, моделирования, автоматического управления с помощью 

компьютера и формированию соответствующих навыков. 

Методы организации и осуществления занятий: 

Формирование и совершенствование умений и навыков (изучение нового 

материала, практика). 

Обобщение и систематизация знаний (самостоятельная работа, творческая 

работа, дискуссия). 

Контроль и проверка умений и навыков (самостоятельная работа). 

Создание ситуаций творческого поиска. 

Стимулирование (поощрение). 

 

Оценка результатов. 

По итогам составляется таблица мониторинга образовательных результатов 

(см. ниже), в которой обучающиеся по каждой теме выходят на следующие 

уровни шкалы оценки: 

Высокий результат – полное освоение содержания, освоение материала с 

небольшими пробелами; 

Средний – базовый уровень; 

Низкий – освоение материала на минимально допустимом уровне. 

Таблица мониторинга результатов обучающихся 

 
Фамилия, Имя 

обучающегося 

Уровень развития умений и навыков 

Уровень владения 

терминологией и 

теоретическими 

знаниями по 

разделам 

программы 

Уровень умений 

и навыков по 

решению 

практических 

задач 

Умение работать в 

команде 

начало конец начало конец начало конец 



обучения обучения обучения обучения обучения обучения 

        

 

Педагогические технологии: 

-ИКТ-технология, 

-технология проблемного обучения. 

 

Особенности организации образовательного процесса 

В каждом разделе программы имеется теоретическая и практическая 

части для того, чтобы дети, получив теоретические знания, могли 

применить их на практике. Курс построен на преемственности занятий. 

Знания, полученные на предыдущих занятиях, обучающиеся будут 

применять на последующих. Каждое занятие начинается с 

формулирования цели занятия, для того, чтобы обучающиеся четко 

представляли, что они узнают, чему научатся, что должны будут 

сделать. 

Занятия строятся в следующей последовательности: 

-приветствие; 

-изучение теоретического материала; 

- упражнения для отработки практических навыков; 

- обсуждение, рефлексия. 
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